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Kierownik Samorzadowego Zakladu Budzetowego pn. ,Zaklad Aktywnosci
Zawodowej w Kamionku Wielkim” oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w
Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w Kamionku Wielkim, Kamionek Wielki 82, 82-
340 Tolkmicko, tel. 55 231 37 67, e-mail: zaz@kamionekwielki.com.pl.

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Glowny Ksiegowy w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w Kamionku Wielkim

2. Wymagania niezbedne:
1) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze

studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3 letniej praktyki w
ksiggowosci lub ukonczona §rednia, policealna Iub pomaturalna szkola
ekonomiczna i posiadanie co najmniej 6 letniej praktyki w ksiegowosci,

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) niekaralnos¢ za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego, w tym za
przestepstwa:

e przeciwko mieniu,

o przeciwko obrotowi gospodarczemu,

o przeciwko dziatalnoSci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego,

e przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za umyslne przestepstwo karne
skarbowe,

4) znajomoSC przepisow samorzadowych, ustawy o rehabilitacji zawodowej,
spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych oraz przepisow
wykonawczych do tych ustaw,

5) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej i rachunkowosci przedsiebiorstw,

6) znajomosSc¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

7) znajomosc przepisow dotyczacych podatkéw, ubezpieczen spotecznych, PFRON,
zamowien publicznych,

8) dobra znajomos¢ obstugi komputera (m.in. Word, Exel) i programu Finansowo-
Kadrowego Symfonia, programu Platnik ZUS, bankowosci elektronicznej, SODIR,

9) nieposzlakowana opinia.

O stanowisko moga ubiegac si¢ osoby posiadajace obywatelstwo polskie, obywatele
Unii  Europejskiej lub innych panistw, ktérym na podstawie umoéw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.

3. Wymagania dodatkowe:

1) posiadanie nastepujacych predyspozycji osobowosciowych: umiejetnosé
komunikacji, dobra organizacja pracy, odpowiedzialnosé¢, dyspozycyjnosé,
systematycznos¢, dyskrecja, uczciwo$é, znajomosé i umiejetnosé korzystania z
przepiséw prawa, rzetelnos¢, umiejetnosé pracy w zespole,

2) samodzielnos$¢, umiejetnosé organizowania pracy i umiejetno$é analitycznego
mys$lenia.
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Zakres wykonywania zadai na stanowisku:

realizacja obowiazku wynikajacego z Ustawy o rachunkowosci,

realizacja obowigzku wynikajacego z Ustawy o finansach publicznych,
prowadzenie rachunkowos$ci jednostki,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan finansowych, analiz ekonomiczno-
finansowych dzialalnosci jednostki,

prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i ZUS,

sporzadzanie deklaracji VAT,

inne wynikajace z potrzeb Zaktadu.

Warunki pracy na stanowisku:

stanowisko: gtéwny ksiegowy,

miejsce wykonywania pracy: Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Kamionku
Wielkim, Kamionek Wielki 82, 82-340 Tolkmicko,

wymiar czasu pracy: pelny etat,

system czasu pracy: jednozmianowy,

przewidywany termin rozpoczecia pracy: kwiecieii 2019 r.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

kserokopie dokumentéw podwiadczajacych wymagane wyksztalcenie i
kwalifikacje zawodowe,

kserokopie Swiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pracy lub
zaswiadczenie potwierdzajace okres zatrudnienia dla osoby pozostajacej w
zatrudnieniu,

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do
pobrania na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej),

kserokopia dowodu osobistego,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego,
a takze przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za umyslne przestepstwo
karne skarbowe,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(kursy, szkolenia, opinie, referencje),

dokument, okreslony w przepisach o stuzbie cywilnej potwierdzajacy znajomosé
jezyka polskiego w przypadku osoby nie posiadajacej obywatelstwa polskiego,
kandydat, ktory zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1202) jest zobowiazany do zlozenia kopii
dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 roku poz. 1202).
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Dokumenty nalezy skiadac osobiscie w siedzibie Zakladu Aktywnosci Zawodowej w
Kamionku Wielkim, Kamionek Wielki 82, 82-340 Tolkmicko do dnia 27.03.2019
roku do godziny 14.00 w zamknietej kopercie z nastepujaca adnotacja:

»Nabér na stanowisko urzednicze - Gléwny Ksiegowy w Zakladzie Aktywnosci
Zawodowej w Kamionku Wielkim w terminie do 27.03.2019 roku”

Dokumenty, ktore wplyna po wyzej okres§lonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
ZAZ (BIP) http://zaz.bip.powiat.elblag.pl i na tablicy ogloszen ZAZ w Kamionku

Wielkim.
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